Priloha €. 1 k Internej smernici ¢. 01/2024

REGISTRATURNY PLAN
OBECNEHO URADU V MARHANI

VSEOBECNE CINNOSTI

BYTOVE HOSPODARSTVO

|CIVILNA OCHRANA OBYVATELSTVA, POZIARNA OCHRANA

DOPRAVA A CESTNE HOSPODARSTVO

ZIVOTNE PROSTREDIE

FINANCIE, DANE A POPLATKY

elEElEo (=

'OBECNA POLICIA

' POENOHOSPODARSTVO

~ =

'REGIONALNY ROZVOJ

KULTURA A MARKETING

KONTROLNA CINNOST

= KA

 MAJETKOVOPRAVNA AGENDA

e

]

PERS{)NALW. AMZDOVA AGENDA

PUDNIKA TEISKA AGENDA

e

, bh{]L‘uTVD A TELESNA KULTURA

~

| HOSPODARSKA A TECHNICKO-PREVADZKOVA AGENDA

7]

SOCIALNA AGENDA

'UZEMNE PLANOVANIE A VYSTAVBA

VSEOBECNA VNUTORNA SPRAVA

u.

RIADIACE A ORGANIZACNE CINNOSTI

ZDRAVOTNICTVO

Y.

INFORMATIKA




Znak hodnoty
Registratiarna Veeny obsah dokumentu Lehota uloZenia
#nacka =]
VSEOBECNE CINNOSTI
AA Analyzy a rozbory
AAL Rotné a dlhodobé A-10
AA2 Kritkodobé 5 ]
AA3 Organizdcii v zriad ovatel'ske] posobnosti 3
AB Verejné obstardvanie (obstarivanie. sutaze, verejné obstardvanie pre 10
projekty EU)
AD Delimitacné protokoly A-10
AE Evidencie — vieobeene, pomoené 5 |
AF Medzinirodna spoluprica
AFI Dohody A-10
AF2 Clenstvo v medzinarodnom zdruzeni tzemnych celkov alebo A-10
. uzemnych organov
AF3 Vieobecne 3
AF4 Rokovanie so zahraniénymi partnermi, podklady na rokovanie, 10
zaznamy z rokovani, zipisnice 7o zahrani¢nveh navitey
AG Vyhlasky, smernice. pokyny. opatrenia a nariadenia
Al Vlastnd A-10
| AG2 Inveh 5
AG3 Navrhy zikonov a inych nariadeni - stanoviska 5
AH Informaéna ¢innost
AHI Vestniky. bulletiny, informacné listy. spravodaj a pod. — vlastné A=l
(1 vytlatok)
| AH2 Audiovizudlne #dznamy A-35
AH3 Kroniky, pamitné knihy. fotografie a fotoalbumy A
| Al Ziujmové organizicie a spolky A-10 |
Al Hlasovanie obyvatel'ov obee A-5
AR Vyznamenania a ceny obce A=5
AL Korespondencia bena. stanoviska a rozhodnutia na vedomie medzi 3
organizatnymi atvarmi aradu, rozhodnutia inveh organov zaslane na
vedomie
AM Metodicka. koncepéna a koordinaéni ¢innost 10
AD Spristupnenie informacii v stilade so zakonom o slobodnom pristupe 5
k informicidm
AP Pricstupkové konanie 5
AG Spravne konanie 0
AR Programy, koncepcie. projekty 10 |
AS Zmluvy a dohody
AS1 Kipne 10
pir steate platnost
AS2 Zamenné A-30
po strate platnaoste
AS3 Ostatné (o stravovani. 0 hmotnej zodpovednosti. 0 vypozitke, poistné, 5
o dodavke energii) pa strate platnosty
AS4 O dielo 10
po sirate platnost
ASS O dotaciach. o sponzorstve, darovacie 10
po strafe platnostt |
ASS Hospodirske 10
T pi strate platnost
ASY Kolektivne A-10
po strae plalnostt
| ASI13 () vecnom bremene A-10
ASIH4 O spolupraci obei na uskutonenie konkrétnej ulohy alebo Zinnosti A-10
(vratane spoloénych obecnych dradov)
| ASIS Manditne 10




Pt strate plasiesi
ASle Uveroveé 10
po splitnosti uveru
ASIE Nijomné (okrem bytov) 10
o strate platnosts
ASI9 O ziloznom prave A - 50
o strate platnosti
AS2| Prikazné 10
AS22 Komisionirske 10
AS24 O vystavbe bytu a nebytovyeh priestorov A-50
AS25 O zdruZeni finanénych prostriedkov A-10
AS26 Dohody o redlnom rozdeleni nehnutelnosti A~ 350
AT Statistika
ATl Rotna a dlhodoba A-10
AT2 Kritkodobd 5
AV Verejny poriadok 5
AZ Zipisnice a ziznamy z porad
AZl Starostu A-5
AZ2 Prednostu (riaditel'a magistratu), vedicich zamestnancov ]
organizacnych Gtvarov
AZ3 Organizicii v zriad ovatel'skej posobnosti 5
BYTOVE HOSPODARSTVO
BB Vvhatie z bytového fondu A-10
BE Prendjom bytov 20
po skondeni nagmu
BES Agenda thrad ndjomného 10
BEY Neopriviené uZivanie bytov 5
BF Predaj, prevod byvtu do osobného viastnictva 10
BG Pridel'ovanie bytov 20
BH Rozdelenie, zlticenie bytu 20
BJ Uzivanie bytu na nebyvtové aéely alebo opaéne 20
BK Vymena bviov 20
BM Spolotenstvi vlastnikov bvtov 10
BN Statny fond rozvoja byvania 10
BO Hldsenia o vol'nveh bytoch 5
CIVILNA OCHRANA OBYVATELSTVA, POZIARNA
OCHRANA
CA Civilnd ochrana obyvatel'stva
CAl Plin ochrany obyvatel'stva, evakudcia A-10
CA2 Materiil civilnej ochrany a prostriedky individualnej ochrany n
CA3 Mimoriadne situdcie a udalosti A-10
CA4 Ochranné stavby a ukrytie 10
CAS Obrana a hospodirska mobilizicia 10
CAB Odborni priprava jednotick CO 10
CAT7 krizovy Stab obce - zipisnice A-10 |
CA9 Inventarizicia materidlu CO 10
CB ProtipoXiarna prevencia
CBI Plin kontrol, kontrolna Einnost’ 10
CB3 Preventivno—vychovna ¢innost’, Skolenia 3
cC Poziare
CCl Zaznamy o priebehu zisahu 10
cC2 Rozbory poZiarovosti 5
CC3 Kniha pofiarov A-10
CE Vyevik 5
CF Speciilna technika 5
8] Hasi¢skd sluzba ]
CH Organizovanie sut'azi 3




[CI [Bezpecnosiné a iné mimoriadne opatrenia 5
I
DOPRAVA A CESTNE HOSPODARSTVO
DA Mestska doprava
DAl Moestska hromadna doprava — licencie A-10
DA2 Zastivky, pomoené objekty a zariadenia (&akdme) 5
DB Cestné hospodirstvo
DBI Pasportizicia ciest v sprive obee A-10
DB2 Rozkopavky. uzdvierky, obchddzky 5
Do Miestne komunikicie
neci Zvldstne uZivanie 5
DC2 Parkoviska, parkovanie 5
DC3 Udrzba 5
'} DC4 Vystavba komunikicii : A-10
i DC3 Projektova dokumenticia k sprive a udrzbe A-10
DD Organizdcia Cinnosti dopravy {dopravné znatenie, zibrany, dopravné 5
I zariadenia)
DE Motoroveé vozidla (vraky) 5
i_[)l-' Pozemné komunikicie
'DFI Stavebno-technické vybavenie ciest a miestnych komunikacii 10
[ DF2 Technicka evidencia ciest a miestnych komunikacii — poskytovanie 5
udajov
DF3 Vyjadrenia 5
DG Specidlny stavebny irad 10
DH Dopravno-inzinierske podklady 5
(8] Dopravné prieskumy 5
Bl Integrovana doprava
DJl Integrovany dopravny systém (1DS) A-10
D2 Integrovana verejna osobni doprava 5
DR Cestnd zeled 10
DL Cestné ochranné pasma 10
DM Skody a ich nahrada 10
DN Verejné osvetlenie
N1 Projektova dokumenticia A=10
' DN2 Vysledky analyz a merani (kolektory) 5
DO Dopravné stavby — vyjadrenia. stanoviskd (komunikacie, Zeleznice. 10
parkoviska, eyklisti, hiuk)
| ZIVOTNE PROSTREDIE
EA Cistota a ochrana obce 10
EB Ochrana a udrzba drevin a zelene, vykon 3tdtnej sprivy v prvom 10
stupni - rozhodnutia, ozdravenie drevin - opatrenia uloZené
vlastnikom, vyrub drevin, nihradni vysadba
EC Ochrana (zelen, ovzdusie, voda)
ECI Verejna zelen (parky, obyind zelen) A-10
EC2 Ovzdudie — malé zdroje znetistovania ovzdusia — stanoviska k stavbe, 10
rozhodnutia a oznamenia o poplatkoch za znetistenie ovzduiia,
rozhodnutia pre malé zdroje znedistenia ovzdusia - ak nepodlichajia
stavebnému konaniu
| EC3 Voda
EC31 Protipovodiové aktivity — ochrana pred povodiami, stanoviskad 10
a vyjadrenia k stavbiam, povolovanie vodnych stavieb, stanoviskd
a vyjadrenia k protipovodiiovym aktivitdm
EC34 Povodiovy plan zachrannych pric, zabezpetovacich pric, aktualizécia A-10
EC35 Rozhodnutia a oznamenia o protipovodiovych opatreniach a A-10
¢innostiach
EF Chov zvieral 10
5

EG

Spoluprica s organmi ochrany prirody




EH Projektova dokumenticia
EHI Posudzovanie projektov obeou 5
EHZ Schvilené projekty 10
EH3 Posudzovanie vplyvu na Zivotné prostredie - stanoviski 5
EH4 Integrované povolovanie finnosti — stanoviska 5
EH3 Zdrava obec - pinenie aktivit v oblasti Zivotného prosiredia A-10
El Nakladanie s odpadmi
El Komundlny odpad, drobny stavebny odpad, odvadzanie odpadovych 3
vod, nakladanie s odpadovymi vodami zo Zump
Ei5 Previdzka skladky odpadov
EI5] Previdzkovd a projektova dokumenticia A-10
El53 Evidencné listy (napr. evidenény list skladky odpadov) 10
El54 Hlasenia (napr. o veniku odpadu a nakladani s nim) a vwkazy 5
El53 Technickd dokumentacia 5
i eruseni skladhy)
El7 Zariadenia na nakladanie s odpadmi - stanoviska 5
EJ Zisobovanie vodou 5
FINANCIE, DANE A POPLATKY
FA Rozbory cinnosti a vvrotné spravy
FAI Rodné, dihodobé A-10
FA2 Kritkodobé 5
FA3 Finan¢nd stratégia a sprava finantnych zdrojov A-10
FB Revizie 3
FC Smernice u metodické pokyny v ramei agendy
FCI Vlastné A-10
FC2 Cudzie 5
FD Dane 10
FE Miestne poplatky 10
FF Rozpotet a finanény plan dradu (obce)
FF1 Roény, prozramovy A-10
FF2 Kritkedoby ]
FF3 Zmeny a rozpoltové opalrenia A-10
FF4 Podklady K zostaveniu rozpo&tu 10
FF5 Kontrola ¢erpania 5
FF6 Zmeny rozpodtu - vemer 5
FG Projekty a granty - finanéné zabezpetenie 10
FH Dotacie Y]
Fi Prijmy obce 10
Fl Mimorozpoltové finanéné fondy
Fll Zriad'ovanie, zrusenie A-10
FJ2 Prostriedky pouZité na financovanie obee 10
FK Prostriedky zdruzené s inou obcou (mestom), samospriavnym krajom, 10
pravnickymi osobami, fvzickvmi osobami
FL Emisia komunalnych dlhopisov - schvalovanie 5
FN Netinnost' obce v prenesenom vykone itamnej spravy — thrada za ]
vykon orgdnu miestnej Stdtnej spravy
FP Finanéné ziviizky obee
FP1 Uvery a pozicky 10
FP2 Prevzatie dlhu 10
FP3 | Prevzatie rutitelského ziviizku 5
Fu | Uttovnictvo
FUI Vykazy roéné (étovné uzivierky, zaveretny Gdet, overenie A-10
auditorom)
FU2 Vykazy kritkodobé ]
FU3 Uctovné doklady, bankove a pokladnicné doklady 10
FU4 Investiéné doklady 1
FUIS Uctovny rozvrh a Gétovna osnova, zoznamy Ciselnych znakov 10




['a symbolov pouzivanych v aétovnictve. projektovo-programovi

dokumenticia pre vedenie gctovnictva

| FUG Uictovné knihy (hlavna kniha. kniha fakuir, ostatné knihy) 10
ﬂ[!l Stavy zisob A
FUIY Uhrady — vyzvy, upomienky (predzalobné) 10
(FUi6 Avizo o 5
FY Evidencia internych platobnych prikazoy 5
Fx Zalohove platby 10
FY Stanoviska ekonomického charakteru 10
OBECNA POLICIA
GA Policajné zaznamy, predvedenie osoby. o otvoreni bytu, o odiati veci, 5
! o pouziti donucovacich prostriedkov, iné
[GR Organizatné a vecné zdlezitosti ochrany verejného poriadku na s
- jednotlivich dsekoch
G Stdne zasiclky — dorucovanie 3
G0 Kniha sluzich 3
GE Lustracia vozidiel 3
GF Vyzvy na odstrinenie zistenych nedostatkov — rozkopavky. skladky 3
I a pod.
GG Spoluprica s Policajnym zborom SR, organmi justicie a Stitnej spravy 10
Gl Odecudzené predmety — potvrdenia o prevzati 5
Gl Zbrane. strelivo, zbrojné preukazy 10
Gl Nagelnik
|Gl Vymenovanie, odvolanie A—10
| G2 Spriava na useku obecnych veci verejného poriadku A-5
|GI3 Sprava o visledkoch ¢innosti obeenej policie 5
GK Odborny vvevik a skolenie zamestnancov obecnej policie 5
"GL Sluzobné preukazy 5
GMl Zoznamy obdrzané z organov Stitnej spravy — hladanych veci, osdb, 5
motorovych vozidiel
GN Pokuty v blokovom konani - uloZenic a vyber 1
POLNOHOSPODARSTVO
HA Evidencie
HAL Sukromne hospodariacich rolnikov A-10
HA2 Veelstiev, rybarskych listkov. hospodirskych zvierat. vinic. ovocnyeh ]
sadov — ploch
HAD Lesného a podneho fondu __A-1D
HC Ochrana proti 3kodecom B
HD Osvedtenia o zapise sukromne hospodiriacich ral'nikov 5
HE Lesnictvo
HEI Primestské lesy a lesy v majetku obee A-20
HE2 Odborna sprava lesov, ochrana lesov 10
HF Rybniky — rybnikarsky neobhospodarované A5
REGIONALNY ROZVOI
JA Stratégia regionalneho rozvoja - vvkondvanie
JAl Program rozvoja obce A—10
JA2 Udrzatel'ny obecny rozvoj A—10
1B Hospodirsky rozvoj obce — vypracivanie programov a projektov
| JB1 Programy A-10
JB2 Projekty — realizované A-10
JB3 Nerealizované projekty 3
IC Socidlny rozvoj obce — vypracivanie programov a projektov A-10
D Spolupraca pravnickych osob pri vypractivani programov rozvoja 10
obce — koordinovanie
JF Podklady. informacie. rozbory, Eiselné idaje pre organy tdinej spravy 5




i samosprivy
JG Regiondlna politika
JG1 Socidlno-ckonomicki situdcia obee vo vietkveh oblastiach 10
JG2 Demografia a Struktura osidlenia A-10
JG7 V regionilnej a medzindrodnej spoluprici A-10
Jl Zahrani¢né kontakty a spolupriica v regiondlnej oblasti A-10 |
Jl Gescia programov rozvoja obee v oblasti regiondlnych vatahov 5
(participdcia)
JK Koordindcia a vyuZivanie podpomych regionalnyvch fondov EU A-10
a inych finanénych fondov, eurofondy
IL Sprostredkovatel'sky organ pre Integrovany regionalny operacny A=-20
program (IROP)
KULTURA A MARKETING
KA Divadla B
KA] Zriad'ovanie, zrulovanie, zakladanie, zlucovanie profesionalnych A-10
divadiel
KA2 Podporovanie divadelnej ¢innosti vo forme aéelovich prostriedkov 10
KA3 Kontrola hospodarenia a acelovosti vynaloZenych prostriedkoy 10
v divadlich riadenych obeou
KB Kultirne a spoloenské podujatia obeeného vyznamu (organizované A-10
obcou)
KC Obecna kniznica 10
KD Vzdelavacie kurzy a kultirno-vzdelivacie akcie pre obéanov 10
KE Ediénd ¢innost’ A-5
KF Verejné hudobné produkeie — hlisenia o konani 3
KG Kultirne pamiatky na izemi obce. evidencia, ochrana, obnova, A-10
rekonitrukeia, pomniky, pamiitniky, pamitné tabule, umelecké diela,
| pamiathovi zona, pamiatkovi rezervicia
KH Kultirne programy a podujatia konané na tzemi obce, registricia
oznimeni, povolenie, zamietnutie
Kl Obecny rozhlas 5
KJ Obéianske obrady 5
KL Miestna tlat a televizia A-5
KM Obecnd informaéna sluzba 10
KN Mensinové kultime indtiticie 5
KP Obecna osvetova cinnost’ 10
KR Marketing
KRI Propagacné materidly A-10
KR2 Poskvinutie reklamnych plach externym subjektom 5
KR3 Propagicia cestovného ruchu 10
KR4 Velirhy, vysiavy, propagacné akcie A=10
KS Kulturne a Sportové organizicie zriad'ované obcou
KS1 Zriad'ovacie listiny A-10 ]
K83 Menovanie a odvolivanie riaditel'ov 3
KONTROLNA CINNOST |
LA Staznosti, o#ndmenia a podnety obanoy |
LAl Spravy a dokumenty, konkrétne pripady. odstipené 10 !
LAS Evidencia starnosti A=10
LB Kontrola preneseného vykonu Stitnej spravy - vonkajia, vnitorna 1o .
LC Kontrola v odbornveh zariadeniach — vonkajsia, vnutorni 10
LD Plany reviznej a kontrolnej ¢innosti (vritane vvhodnotenia) 5
LE Previerky a prieskumy 10
LF Hlavny kontroldr
LF2 | Utvar hlavného kontroléra — Sinnost 10 !
LF3 Kontrola prijmov a vidavkov rozpoétu a hospoddrenia s majetkom )] =
| obce




}[.F—'I Odborné stanoviskd k navrhu rozpoctu a #avereénému ctu 5

LS Sprava o vysledkoch kontrolnegj tinnosti A-10

| LG Peticie (evidencia, dokumentdcia) A-10

F MAJETKOVOPRAVNA AGENDA

| MA Hospodirenie a sprava majetku
MA2 Prevod spravy majetku
MAZI Mehnutelného A - 50

[MA22 Hnutelného 10
MA3 Prevody vlastnictva
MA3I Nehnutelného — kompletnd dokumenticia vratane prisludnych zmliv A- 350

t_ﬁh.’il Hnutel'ného 10

MA4 Uzivanie, prenajom majetku
MAL] Nehnutelného A-10

- po ukondeni ndgmu |
MAAZ Hnutelného 10

po wkondeni pdgmu |

| MAS Dislokdcia budov a priestorov obee A-10

I MAG Prenajom. najom majetku — kritkodobé 5
MAT Vymahanie pohladavok 10
MASR Evidencia majetku A =S50
MAITD Vysporiadanic vztahov k uzivaniu pozemkoy A-20
MB Prevody vlastnictva pozemkov, na ktorvch si zrealizavané stavby 20

fyzickych osdb
MC Privne zastupovanie
MCI Predvolania. pripisy a vyzvy sadov. vyzvy na zaplatenie sidnych 10

- poplatkov a pod.

MC2 Pokusy o zmicr 10
MC3 Platenie pohladivok 10
MC4 Pripomienkové konanie, stanoviski k materidlom z legislativneho §

hladiska
MD Skodava komisia — materialy a zipisnice z rokovani 10
ME Hranice obce a tasti obee A-10
MF Drazby obecného majetku A-10
PERSONALNA A MZDOVA AGENDA

OA Metodika. smernice a pokyny persondlinej price
OAl Vliastné A-10
OA2 Cudzie 5
OA3 Plany zamestnanosti a mzdovych prostricdkoy 3
OB Rozbory. analyzy a projekty persondine] prace 5
oC Prehlady o pocte a skladbe zamesinancoy — dlhodobé 5
(8]} Osobné spisy
anl Zamestnancov 70

{psobné spisy starosty a daltich vyznamny ch asohnosti phee opnadit’ znakem hodnoty {od narodena

AN oA Famestnanca)

on2 Zamestnancov na dohodu 70
{od narodema
zamesinancal

oD3 Register zamestnancoy A

OE Evidencia dochadzky. dovolenick 3
OF Popisy pracovnych innosti ]

OG Dohody

0G1 O verejnoprospesnych pracach 5
0G2 O brigidnickej praci Studenta 10
063 O praxi Studentoy 3
OH Vyherové konanie 5
0l Ziadosti o prijatic do zamestnaniy — zamietnuté 1
ol Osobna karta zamestnanca o zverenych hodnotdch 1

L {po roEviarani




procoy ného pumm-u_r_|
DK Vzdeldvanie, Skolenia, zahranitné Studiiné stiZe a pobyty — sprivy 10
OL Pracovno-privne spory A-10
oM Socidlna starostlivost
oM1 Socidlne poistenie — divky, vykazy, prihlasky, odhlisky. zmeny 10
oM2 Pracovni neschopnost’ - evidencia, Statistika 5
OM3 Materskd dovolenka a neplatené volno - evidencia 5
OM4 Stravovanie zamestnancov — zabezpetenic 5
OM3 Iné zrazky zo mady 5
OM6 Dichodkové zabezpedenic 10
OM7 Zdravotné poistenie — davky, vykazy, prihlisky, odhlisky, zmeny 1]
OM3E Doplnkové dochodkové poistenie 10
OMY Prispevky na rekredciu 10
ON Bezpetnost’ a ochrana zdravia pri praci
ONI Organizicia a metodika 10
ON2 Pracovné trazy
ON21 Tazké a smrtel'né A-10
ON22 Lahké 3
ON3 Vstupné a periodické skolenia BOZP a PO - zaznamy 3
00 SluZobné cesty — spravy, zahraniéné, tuzemské 5
Op Odmeny 5
00 Pracovny tas |
001 ZniZenie pracovného dvizku 5
0Q2 Vedl'ajsia pracovna cinnost 5
OR Sluzobné (dradné) preukazy — evidencia 5
08 Pracovno-privne vztahy a odmenovanie ¢lenov zastupitel'stva
051 Odmenovanie 5
082 Rézne ndhrady (okrem cestovnych a stahovacich) ]
083 Evidencia refundicie miezd a zirobku poslancov [0
054 Pravidli odmenovania poslancov, starostu a ¢lenov komisii A-=10
oT Zivolné a pracovné jubiled 3
oW Mazdové listy 20
Ox Vplatné listiny 10
oY Rotné ziétovanie dane 10
oz Ogznamenia funkeii, zamestnani, ¢innosti a majetkovych pomerov 5
funkciondrov Uzemnej samospravy (po skongent fiunkeného
ohdiobia)
PODNIKATELSKA AGENDA
PC Obchod
PCI Povolenie predaja, Cas predaja, cas prevadzky sluzieb 5
PC2 Ambulantny predaj, jarmoky, burzy 5
PC3 Trhové miesta 10
PC4 Umiestnenie prevadeky — stanoviskd 5
PC3 Dopyt spotrebitel'ov — analyza 10
PC6 Evidencia podnikatelov A~5 |
PC7 Podmienky na zdsobovanie obee - vwtvaranie 5
PD Hracie automaty 3
PE Obchodné spolocnosti a iné pravnické osoby
PEI Zakladanie, zrufovanie A-10
PE2 Schval'ovanie zistupcov obee do ich orginov A-10
PF Obecné podniky
PF1 Zriad'ovanie a srudovanie A=-20
PF2 Rozbory hospodirenia (o ¢innosti) 1
PF21 Roénd, dlhodobé A-10
PF22 Kritkodobé 5
| PF3 Riadenie a trad A- 10
o

| PF4

Dozorna rada (zasadnutia)




10

PF3 [ Predstavenstvo (zasadnutia)

PH Audit A-10
Pl Valné zhromazdenie — zabezpetenic, materialy a zapisnice A—10
Pl Spinomocnenia, menovacie dekréty riaditel'ov a odvolavanie A=10

riaditel'ov z funkcii

i SKOLSTVO A TELESNA KULTURA
QA Skoly a zariadenia (zdkladné skoly. zakladne umelecké skoly,

predskolské zariadenia, Skolske kluby deti. Skolské strediska

zaujmovej ¢innosti, centra volného casu. jazykové Skoly pri

zikladnvch skoldch)
QA Zriad’ ovanie A-10
QA2 Zrusovanie A—10

t_QA} Vymentvanie a odvolavanie riaditel'ov i
QA4 | Spravovanie 3
DAS | Vychovno-vadelavaci proces
QA5 Zabezpetovanie 10
JA52 Spravy o vysledkoch A-10

QA3 Poziadavky na skvalitnenie 3
QAL kontrola hospodirenia 10
QAT Rozpotet a materidlno-technické podmienky na tinnost’ dkoly
QATI Rozpotet Skoly A-10
(QAT2 Materialno-technické podmienky 5
QAR Koncepeia rozvoja skoly, Skolskeho zariadenia A-10
QAD Preneseny vykon tatnej sprivy - rozhodnutia o odpusteni poplatkov 5

L v tkolach a skolskveh zariadeniach
0B Pridel'ovanie finanénveh prostriedkov Skolam a Skolskym zariadeniam 10
QR3 Kontrola hospoddrenia s pridelenymi finanénymi prostricdkami 10
QB6 Pridelovanie financnych prostriedkov z Uradu prace, socidlnych veci 1o

| a rodiny
QR7 Pridelovanie finanénveh prostriedkov z obei na zdujmové vzdelivanie ]

deti (zmluvy)

QC Stravovanie deti a Ziakov
QCl Skolské kuchvne a Skolské jedilne. zriad'ovanie, zruSovanie 10
QC2 Zabezpetovanie stravovania 5
QF $kolské obvody zikladnych 3kl — urtovanie A-10
QF Informacie v oblasti v¥chovy a vzdelavania — spracivanie 3

a poskytovanie

oM Zincke veci
QM1 Skolské tirazy 10
om2 Vzdelavacie akcie. olympiady, sit'aze a pod. 3
QM3 Tholska dochadzka. povinna skolska dochddzka (pinenie, neplnenie) 5
ON Organy skolskej samosprivy — spoluprica 5
Q0 Telesnd kultira a mladez

Q01 Vykon Stitnej spravy v obei na tiseku telesnej kultary — riadenie A-10
Qo2 Spoluprica s ob&ianskymi zdruzeniami, obcami (mestami) a inymi 10

pravnickymi osobami a fyzickymi osobami v oblasti telesnej Kultiry

QO3 Fondy telovychovného hnutia A-10
04 Podpora sluzieb telovichovného hnutia 5
Q05 Pasportizicia telovichovnyeh objektov A-10
Q06 Podpora aktivit telesne postihnutych 5
Qa7 Spolupraca s organizaciami mlddere 10
O Koncepeia rozvoja A-10
0y Telesna kultira zamerani na ochranu prirody — podpora 5
QOlo Finantné prostriedky vynaloZzené na telesni kultdru — kontrola 1o

_ hospodarenia a téelovosti vyuZitia
Q0 Sport

00l "Spartové podujatia miestneho vyznamu — podpora 5




002 Sportové talenty — sucinnost’ pri vybere a priprave 3

QQ3 Sportové aktivity zdravetne postihnutych — podpora 5

004 Rozvoj Sportu v rdmei obee — utvdranie podmienok 5

QQ5 Sportové zariadenia — vVstavba a tdrzba A5

Q06 Sportové podujatia medzinarodného vvznamu — podpora A- 10
HOSPODARSKA A TECHNICKO-PREVADZKOVA ]
AGENDA

RA Budovy (vlastné)

RAI Stavebnd a projektova dokumentdcia A-10

RA2 Opravy a udrzba 10

RA3 Investiéna vistavba 20

RB Energie (prihlsky. odhlasky) — elekiricka, plyn, voda, komunilny 5
odpad

RC Hospodarsko-finanéna agenda (telefon, podtovné, kanceldrska a ind 5 B
technika, objednavky. autodoprava, skladové zisoby)

RD Inventarizicia

RDI Zakladnd evidencia budov a pozemkov A—350

RD2 Zakladna evidencia inventarneho zariadenia 10

RD4 Nakladanie s prebytotnym a neupotrebitelnym majetkom (ponuka, 10
vyradenie, likviddcia, odpredaj)

RDE Znalecké posudky 10

RF Revizne sprivy (elektrickvch zariadeni a tlakovych nadob) 5

RG Reklamicie 5

RH Strazenie objektov 5

RL Preberanie objektov a nebytovych priestorov 1

RM Rozdel'ovnik tlade, odborna literatiira — evidencia 10

RN Knihy navitev 3

RO Evidencia petiatok, vzory petiatok A-10 |

|

SOCIALNA AGENDA |

SA Poskvtovanie starostlivosti v zariadeniach socidlnyveh sluZieb 1o '

SB Zriad'ovanie zariadeni socialnych sluzieb A-10

SB3 Domov socidlnych sluzieb pre deti, ktorym sa poskytuje celorotna A-10
starostlivost’

SB4 Centra pre deti a rodiny A-10

SB3 Krizové stredisko A-10

SB6 Resocializaéné stredisko A-10

SC Opatrovatel'ska sluzba — rozhodnutia o odkdzanosti na secialnu sluzbu 1o

5D Prepravna sluZba 5

SF Socidlne sluzby organizované obcou — odmietnutie vyvkondvania zo 5
strany jednotlivich ob&anoy

SG Romski obcania — Specifické zileritosti 5

SH Obcania bez pristredia

SHI Specifické zaleZitosti 5

SH2 Utulky (zriad’ovacie listiny. rozhodnutia o ubvtovani a pod.) A-10

SH3 Ziadosti o byvanie na dobu uréiti 10

SH4 Osobitny prijemca — oblania bez pristresia 5

Sl Starostlivost’ o rodinu a deti |

S Poradenska slu¥ba, opatrovatel'skd sluzba, nihradnd rodinnd 5
starostlivost’

SI4 Osobitny prijemea — starostlivost’ o rodinu s det'mi 5

S1s Socidlno-pravna ochrana deti 1]

slb Opatrovnictvo 10

s) Starostlivost’ o obanov

SJ1 | Spoloéné stravovanie 5

512 | Kluby déchodcov, denné centrd (zriad'ovanie, zruovanie, A-10

| financovanie)
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[s13 Pachovanie zomrelveh bez pribuznych 10 |
'SK Jednorazova finanéna a vecnd pomoc — rozhodnutia o priznani, 5 '
! samietnuti (zdravotne postihnuti, stari obfania., narodenic dietata,
i mrtie) |
(ZEMNE PLANOVANIE, VYSTAVBA A VODNE
B HOSPODARSTVO
TA Uzemné planovanic |
[ TAI Uzemno-planovacia dokumentacia, podklady — ohstardvanic 10
TA2 Uzemno-planovacie podklady
TA2I Obce A-20
| TA22 Zany A - 20
[ TA3 [ Uzemny plin — zmeny a dodatky sidelnych ttvarov a z6n A-20
| TA4 Spracovanie uzemného planu obee alebo zony — schval'ovanie zadania A-10
TAS Uzemno-planovacie podklady (urbanisticka stadia, uzemny generel, A-20
uzemni prognoza, tizemno-technické podklady)
TB Technicka infradtruktira — koncepeia a projekty
TBI Energetické hospodirstvo
(TBII koncepené materidly A—10
TR12 Zavizne stanoviska (§ 31 zdkona ¢. 6372004 2. 7.) 1
TRI3 Vyijadrenia k projektovej dokumenticii energetickych zariadeni ¥
TB2 Telekomunikicie, plyn. teplo. elekiricki energia 10
T Statny stavebny dohlad 20
TE Stanoviskd a vyjadrenia ku konaniam 5
TF Ohlasenia drobnych stavieb. stavebnych tprav a udrziavacich prac 10
TG Terénne apravy 5
[ TH Vodné hospodirstvo
THI Pouzivanie vid bez nahrady 10
TH2 Uprava obmedzeni a zikaz nakladania s vodami 10
TH3 Povolenia na niektoré Sinnosti 5
"THd Sihlas na stavby, zariadenia alebo na ¢innosti, ktoré mozu ovplyvnit A-10
| vodné pomery
THA Zatopové lizemia — urlovanie A-10
Tli6 Kanalizacné poriadky - schval'ovanie 5
THT Vypistanie vad. ktoré vy zaduji predchadzajice Cistenia - vyddvanic A-10
I povaleni
 THS Spory o zriadenie pripoiky - rozhodnutia 10
n Investicna vvstavba
111 Zdruzenic finanénych prostriedkoy - zmluvy A-10 |
Ti2 Stavebné prace — projekty a pisomna dokumenticia 10
TI3 Stavebny dozor 10
T4 Projektova a siivisiaca dokumenticia nerealizovanyeh stavieb 10
T) Reklamné stavby a_informa¢né tabule — umiestnenie 5
TR Verejné priestranstva — zabratic A-—>5
TL Architektonické siitaZe - vypisovanie 10
™ Sprava a udrzba inzinierskych sieti 10
™ Verejné osvetlenie — zabezpelenie )
TO Pamiatkova rezervacia. pamiatkovi zona, ochranné pasmo, objekty A-10
TP Vyjadrenia UHA 10
TR Drobna architektira a umelecké diela A-10
T8 Pasobnost’ stavebného tradu
Ts1 Objckt. budova alebo technické dielo - stavebné povolenie, 20
kolaudatné rozhodnutie, biiracie povolenie, zmeny stavieb {po #hitrant)
T2 Vyjadrenia pre iné organy Statnej spravy a samospravy, privnické 5
a Fyzické osoby
83 Uldrzba stavieb a zabezpecovacie price 5
TU Vystavba a udrzba
TUl Verejnych priestranstiev a komunikicii 10
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TUZ2 | Dbecného cintorina 0
TU3 Inyel obecnych zariadeni 10 1
W Mapove podklady a ortofotomapa
TWI Ziadosti. stanoviskd, vyjadrenia, preberanie a odovzdavanie 5
TW2 Mapové podklady a hranice A-10
TW3 Ortofotomapa a digitalny model A-=20
RIADIACE A ORGANIZACNE CINNOSTI
LA Koreipondencia starostu
UAI Osobnd A-10
UA2 Bezni 5
LIAZ Vzory pozvinok starostu A
UA4 Evidencia vydanych darov A
UAS Rokovania starostu A-10
UAb Historickd radnica (prijatia, povolenia na vyuZivanie priestorov, A-10
fotodokumenticia)
UA7T Zastita starostu A-10
LB Koreipondencia prednostu dradu 3
uc Sprivy a materidly o Cinnosti Gradu A-10
UE Intern¢ normy Gradu (organizaény poriadok, podpisovy poriadok, A-10
registrutiirny poriadok a pod.)
UF Prikazy, rozhodnutia, obeniky
UFI Primdtora, starostu A-10
UF2 Prednostu, riaditela magistratu 5
UF3 Vieobecne zivilzné nariadenia A-l0
{po strate platnost)
UG Tlacovy hovorca dradu - dokumenticia, korespondencia 10
Ul Poslanci
U Dotazniky poslancov, majetkové priznania poslancov 10
{po volebnom obdobi)
Uiz Ospravedlnenia neddasti na rokovani zastupitel'stva 3
uI3 Odborna priprava 5
U4 Interpelacie a ich vybavenia 3 ]
0] Komisie obecného zastupitel'stva, viborov mestskych casti. poradné,
kontrolné, doc¢asné vykonné organy
ull Zriad'ovanie, zruSovanic A-10
L2 MNapli Einnosti A-10
LJ3 Zlozenie A-10
U4 Navrhv na zaradenie obanov 5
UJs Dotazniky ¢lenov komisii, majetkové priznania ¢lenov 10
LJ6 Zapisnice zo zasadnuti A-10
ui7 Vzorovy rokovaci poriadok komisii a rokovacie poriadky A-10
{po strate platnosti)
UJs Komisia pre vykon price vo verejnom zdujme 5
UK Obeené zastupitelstyo
UK Dokumenticia 2 rokovani (pozvinka, program, prezenéna listina, A=10
ziznam, usnesenie, materialy)
Uk2 Ziznamy z rokovani — audiovizuilne 10
UK3 Pliny price 10
Uk4 Kontrola uzneseni 10
UKS Informiicia o plneni uzneseni obecného zastupitel'stva, vipisy z 5
uzneseni
UL Obecna rada
UL1 Dokumenticia z rokovani (pozvanka, program, prezencna listina, A-10 |
ziznam, materidly) |
ULZ | Zaznamy z rokovani — audiovizuidlne 10 i
UL3 | Plany prace 10
UL3 Kontrola plnenia uzneseni o
A-10 |

LL4

Rada starostov
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(UM Rozpoctové a prispevkové organizicie obee
[UMI Zriad ovanie., zruSovanie A-10
[ M2 Kontrola Einnosti B 5
UNS Vymentivanie, odvoldvanie ich riaditelov alebo vedicich 10
Us Sprava registratiry radu N
[E‘ﬁ_ Kontroly spravy registratiry na 1 organizacnych ttvaroch tradu 5
Us2 Odborn sprava registraturnych ziznamov - metodika, usmerhovanie 10
| US3 Spravy o stave spravy registratiiry ,
US31 Roéné A-3
LiS32 kratkodobe 5
iisd Vyrad'ovacie konanie - ndvrhy na vyradenie registratimych A-35
» ziznamov, protokoly o vyradeni
Liss Preberanic spisov do registratimeho strediska uradu — odovzdivacie i}
ZoznAMY = -
LIS VypoZiciavanie, nazeranie do zaznamov ulozenych v registratirmom 5
| stredisku aradu
|us7? Vypisy. odpisy. potvrdenia z registraturnych zaznamov 5
LISE Dorudovacie harky, dorucovacie zosity a iné evidencie podtovych 3
_ zasielok
159 Reaistratirne denniky a indexy A-10
uT Systém manazérstva kvality
LU Interny audit 10
UT2 Externy audit 10
UT3 Nezhody, zaznamy o nezhodich 5
UT4 Preskiimanie systému manazérstva kvality. rozbory kvality 5
UTS Opatrenia — napravné, preventivie 3
UTH Postihy za nekvalitu _ i 5
|uT? Hodnotiaca spriva systému manazérstva kvality (roénd) A-10
‘ VSEOBECNA VNUTORNA SPRAVA
VA Vo Fh}
VAL Volby do Nirodnej rady SR. orgdnov samospravy miest (obci), nové
volby, do organov samospravnych krajov. prezidenta SR, eurcvolby.
= referendum
VAL Vysledky volieb, referenda A=S5
| VAIL2 Organiza¢no-technicke a hospodarsko-finaniné zabezpedenie 5
VALY Ostatna dokumenticia 2
VB Zdruzenie obei
VBl Zriadenic (zmluva), zanik (uréenie sidla. urlenie ndzvu, urtenie A-10
starostu ako Statutarneho organu v majetkovo-privnych veciach)
VR2 Spolotny obecny urad — vytvorenie, dokumentacia o ¢innosti A-10
VB3 Spoloeny fond (zriadenie, zrudenie, vykon ¢innosti rady fondu) A-10
VD Vyhldsenie obce za mesto (ziadost' vyhlasenie, vyhlisenie) A-10
VE3 Ostatna dokumenticia pd
VE4 Vysledky A-10
VI Cislovanie domov
| VFI Systém islovania A-5
V2 Supisné evidentné, orientadné Cislo - urdenic, Zrusenie A=T3
| VF3 Urcovanie &isla domu bez kolaudagného rozhodnutia 3
V4 Tabulky orientacnych a stpisnych Cisiel - obstarivanie 3
VG Nazvy ulic a verejnych priestranstiev
VGl Odborna nazvoslovna komisia — vyjadrenia 5
VG2 Zoznam ulic. katalog ulic, uréenie nazvu A=20
VH Vojnové hroby — evidencia A-T5
Vi Verejné zbierky organizované uradom a naddcie 5
Vi Straty a nalezy 5
VK Cestné obdianstvo A-10
VL Svmboly obee
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VLI Ustanovenie A—-10

VL2 Pouzivanie 3

VL3 Pouzivanie Statnvch symbolov 5

VM Matriéné veci

VMI Matriky (matri¢né knihv) A-100

VM2 Zbierky listin 100

VM3 Matri¢né doklady na pouzitie v cudzine 10

VM4 Zmeny mena a priezviska A-30

VM3 Potvrdenie o Ziti do cudziny 10

VM6 Vydanie delegicie k uzavretiu manzelstva 10

VM7 Zipis do osobitnej matriky 5

VMSE Vypis z matri¢nej knihy 5

VMY Osvedtovacie knihy — osvedéenie listin a podpisov na listinach 10

VMIO Zaznam rozhodnutia uradov a sudov cudzich krajin do matriky — A-5
stihlas

VMII Oznamovacia povinnost v matri¢nych veciach 10

VM2 Rodné ¢isla 100

VMI3 Sobase s cudzincami 100

VMI4 Dodatoéné zaznamy do matritnvch knih 100

VMI5 Uiréenie otcovstva sithlasnym vyhlasenim 100

VMl6 Osvedtenie o pravnej sposobilosti k uzavretiu manzelstva 30

VMI7 Zbierky listin a druhopisy matrik — nahliadnutia 5

VN Evidencia obyvatel'stva 10

v Styk s inymi organmi $titnej spravy, samospravy, justicie, politickymi 5
stranami, hnutiami a obianskymi zdruzeniami a inymi pravnickymi
osobami

VP Stitanie obyvvatel'stva, domov a bytov )

VP! Vysledky A-10

VP2 Podklady 5

VR Hldsenia pobytu obéanov

VR1 Hlasenia trvalého pobytu (rozhodnutia sidu, potvrdenia, list 2
vlastnictva, rozhodnutie o povoleni vkladu do katastra. doklad| (po zruseni trvalého
o prispisobeni budovy na byvanie, sihlas viastnika alebo vietkych pobytu)
spoluvlastnikov nehnutelnosti s prihlasenim na pobyt), prihlisenia,
odhlisenia

VR4 Ohlasenie o trvalom pobyte v zahraniti, o prechodnom pobyte 2
v zahranici ipir erudeni pobyiu

v zithranidiy

VRS Podnet na zrudenie trvalého pobytu, prechodného pobyviu 5

VRS Potvrdenia o trvalom pobyte, prechodnom pobyte, o hliaseni trvalého 5
pobytu v zahranici, prechodného pobytu v zahraniéi

VRE Hlasenia prechodného pobytu — prihlisenia na prechodny pobyt, 2
odhlisenia {por arusem prechodneho

pobytu)

YRI5 Poskytovanie informacii o pobyte obana, bydlisku obcana, historii 5
bvdliska a historii pobyvtu obéana

VZ Verejné zhromazdenia 5

VX Odidenci

VX1 Zmluva o poskytnuti ubytovania odidencom (cestné vyhlasenie 5
oprivnenej osoby a kopia dokladu o tolerovanom pobyte na tizemi po straie platnosti
Slovenskej republiky, vykaz o poéte noci)

VX2 Prehl'ad o uplatnenych prispevkoch 5 I
ZDRAVOTNICTVO

ZA | Ambulancie - zriad'ovanie, zrusovanie 10

/B Stanice lekirskej sluzby prvej pomoci - zriad'ovanie, zruSovanie A-10

ZC Ambulancie v zariadeniach sociilnyeh sluzieb — zrind'ovanie. 10
Zruiovanie

ZD Specializované zariadenia ambulantnej starostlivosti — zriad'ovanie, A- 10




| Zrusovanie .
I7E Polikiiiky — zriadovanie, rulovania A-i0 |
| 7F Nemuochic 1. typu — zriad'ovanie, Zrusovanis A-10_ ]
20 Nemocenic s poliklinikou I. typu — zriadovanie. zrudovanie __A-10 ]
ZH Agentiir domécej osetravatel'skej starostlivosti — zriad ovanie. 10 i
Zrusovanic S, [ '
Zl Preventivne programy - koordinicia s inymi orgdnmi 5 l
7] Neitatne zdravotnicke zariadenia - schvalovanie ordina¢nych hodin 5 i
| 2K Komunaina hygiena 5 _']
ZL Detské jasle L !
ZM Nikazlivé choroby — viskyt. hidsenia ; 10 |
7N Havarijné situdcie — zakladna zdravotnicka starostlivost 5
0 Privodné a lictebné Zriedia A - 10 1

o INFORMATIKA - i
YA Technicka dokumeniicia hardwaru, sietia svstémovéhio softwary -3

| YB Programovi dokumenticia i -

|‘|"I:' Metodika i
| YE K viastnym. vytvorenym soitwarom | _A-3

K cudzim, zakupenym softwarom (po skonteni pouzivania)

Obecny informatny systém




